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I. Общие положения 

 

1.1.Настоящие Правила приема разработаны для МДОУ детский сад «Тополек» (далее 

- Организация) в соответствии с Конституцией РФ, ФЗ "Об образовании в РФ", 

Федеральным государственным образовательным стандартом дошкольного 

образования, Приказом Министерства Просвещения РФ от 15.05.2020 №236 " Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования", приказом Министерством просвещения РФ от 

04.10.2021 г. № 686 "О внесении изменений в приказы Министерства просвещения 

РФ" от 15.05.2020 г. № 236 "Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования" и от 08.09.2020 г. № 471 

"О внесении изменений в порядок приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования, утвержденным приказом Министерство 

просвещения РФ от 15.05.2020 г. №236", Постановлением администрации 

Казачинско-Ленского муниципального района от 20.12.2019 года № 497 " Прием 

заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, 

реализующие образовательную программу дошкольного образования (детские 

сады)", Постановлением администрации Казачинско-Ленского муниципального 

района от 02.03.2020 г. № 80 "Об утверждении Порядка комплектования 

муниципальных образовательных организаций Казачинско-Ленского 

муниципального района, реализующих программы дошкольного образования", 

Постановлением администрации Казачинско-Ленского муниципального района от 

09.03.2022 г. № 107 "О внесении изменений в Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, постановка на учет и 

зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательную 

программу дошкольного образования (детские сады)", утвержденный 

постановлением администрации Казачинско- Ленского муниципального района от 

20.12.2019 года № 497".  

1.2.Копия Правил приема размещается на информационном стенде Организации и на 

официальном сайте Организации в сети Интернет. 

 

II. Порядок приема обучающихся 

2.1. Прием детей в дошкольное образовательное учреждение осуществляется в течение 

всего календарного года при наличии свободных мест.  

2.2.Право на прием в ДОУ предоставляется гражданам, имеющим право на получение 

дошкольного образования и проживающим на территории, за которой закреплено 

дошкольное образовательное учреждение.  



2.3.Детям, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, 

предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, 

имеют право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам в государственную или муниципальную 

образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра 

(полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами 

(попечителями) которых являются родители (законные представители) этого 

ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются 

опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных 

частью 3.1 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации (приказ Министерства просвещения России 

от 23.01.2023г. № 50).  

2.4. Детям военнослужащих по контракту и детям мобилизованных граждан по месту 

жительства их семей места в муниципальных дошкольных образовательных 

организациях предоставляются в первоочередном порядке. После увольнения с 

военной службы, предусмотрено предоставление не позднее месячного срока с 

момента обращения граждан, мест для их детей в муниципальных дошкольных 

организациях. (письмо Минпросвещения России от 31 октября 2022 г. № ТВ-2419/03).  

2.5. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют 

право преимущественного приема в ДОУ, в которых обучаются их братья и (или) 

сестры.  

2.6.В приеме в детский сад может быть отказано только по причине отсутствия в нем 

свободных мест. В случае отсутствия мест в дошкольном образовательном учреждении 

родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в 

другое дошкольное учреждение обращаются непосредственно в отдел образования 

администрации Казачинско-Ленского муниципального района.  

2.7.Направление и прием в образовательную организацию осуществляются по личному 

заявлению родителя (законного представителя) ребенка.  

2.8.Заявление о приеме представляется в образовательную организацию на бумажном 

носителе или в электронной форме через единый портал государственных и 

муниципальных услуг или региональные порталы государственных и муниципальных 

услуг (функций) (приказ Минпросвещения России от 15.05.2020 № 236 п. 9). 

2.9.В заявлении для направления или приема родителями (законными представителями) 

ребенка указываются следующие сведения: (приказ Минпросвещения России от 

15.05.2020 № 236 п. 9):  



-  фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;  

- дата рождения ребенка;  

- реквизиты свидетельства о рождении ребенка;  

- адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;  

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) 

ребенка;  

- реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка;  

- реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);  

- адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка;  

- о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка;  

- о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения 

и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации 

инвалида (при наличии);  

- о направленности дошкольной группы;  

- о необходимом режиме пребывания ребенка;  

- о желаемой дате приема на обучение.  

2.10.В заявлении для направления родителями (законными представителями) ребенка 

дополнительно указываются сведения о наличии права на специальные меры поддержки 

(гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости). 

2.11.Для направления или приема в образовательную организацию родители (законные 

представители) ребенка предъявляют следующие документы:  

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо 

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в 

Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. 

N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации";  

- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);  

- свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства 

- документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность 

представления прав ребенка;  

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);  

2.12.Заведующий ДОУ или уполномоченное им должностное лицо знакомит родителей 

(законных представителей) воспитанников с Уставом, лицензией на осуществление 



образовательной деятельности, с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности детей и их родителей (законных представителей).  

2.13.Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 

информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, Уставом, фиксируется приложением к заявлению о приеме 

в дошкольное образовательное учреждение и заверяется личной подписью родителей 

(законных представителей) воспитанника.  

2.14.Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие 

на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации.  

2.15.Зачисление (прием) детей в ДОУ осуществляется заведующим на основании 

направления, предоставленного Учредителем, в лице отдела образования администрации 

Казачинско-Ленского муниципального района.  

2.16.После предоставления документов, указанных в п. 2.15 Положения, детский сад 

заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования (далее - Договор) с родителями (законными представителями) ребенка. 

2.17. В течение трех рабочих дней после заключения договора заведующий ДОУ издает 

распорядительный акт о зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение 

(далее - распорядительный акт). Уполномоченное руководителем должностное лицо, 

вносит учетную запись о зачислении ребенка в книгу движения воспитанников.  

.  

III. Сохранение места за воспитанником 

3.1. Место за ребенком, посещающим ДОУ, сохраняется на время: 

- болезни;  

- пребывания в условиях карантина;  

- прохождения санаторно-курортного лечения по письменному заявлению родителей;  

- отпуска родителей (законных представителей) сроком не более 75 дней по 

письменному заявлению родителей;  

- в иных случаях по письменному заявлению родителей (законных представителей) 

воспитанника дошкольного образовательного учреждения.  

 

IV. Ведение документации 

4.1.Ответственный за приём документов ведёт «Журнал выдачи направлений», «Журнал 

регистрации заявлений родителей о приёме в Организацию», «Журнал регистрации 



приказов по воспитанникам», которые должны быть пронумерованы, прошнурованы и 

скреплены печатью.  

4.2. На каждого ребёнка, зачисленного в Организацию, заводится личное дело, в котором 

хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) ребенка 

документы. 
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